INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 31 de marzo de 2023/

Licenciada
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ/

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: EDSON ORLANDOMELEI6EZ LEMU CuUl: 2333270459{01
Numerc de contrato: DGA-029-30-2023.” Acuerdo Ministerial: 10-2023 7
Servicios: TECNICOS ./ Nit del Contratista: 76983293/ P
Numero de Factura: 2210874345 7~ - Serie: AF5C0B90.”

—_ Honorarios Mensuales: Q. §,000.00 Periodo del Informe: DEL 01 AL 31 DE MARZG/
Monto Total del Contrato Q. 31,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta 3
los servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos del Contrato:

COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

/@arrollo Ordenado de Actividades:

Se apoyd en la revision de los Formularios de Requisicion de Materiales, Suministros y Servicios que ingresan a la Seccion de

Compras, de los Centros de Costos de la Direcciéon General de las Artes.

b) Se apoy6 en la revisién de las facturas y documentacion de soporte de expedientes de liquidacién de los Centros de Costos de la
Direccion General de las Artes.

Se apoyé en la alimentacion y actualizacion de la base de datos del control de ingresos y egresos de toda la documentacion de la

Seccion de Compras de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes.

—_ d) Se apoyod en el proceso de cotizacidn para la compra de insumos, bienes y servicios.

e) Se apoyd en la elaboracion de Numero de Publicacion de Guatecompras en el Sistema de Guatecompras.

f) Se apoyé en la adquisicidn de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra directa.

g) Otras relacionadas a los servicios que presta.

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE /

a)

c)
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